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RESUMO

Desenvolveu-se um modelo para os trabalhos escesostantes dos projetos de graduacgéo
do Curso de Engenharia Civil da UFES. Um resume @gvesentar de modo conciso o
conteudo do texto, destacando o objetivo, a metgifoke os aspectos mais importantes do
trabalho, ndo devendo ultrapassar 200 palavras.
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1 O MODELO

Para gerar os titulos dos capitulos, substituanagi@acao pelo estilo Titulo 1, conforme
apresentado na figura 1. O texto ja esta formatamloumeracao das paginas também.
(- -_________________________________________________|

”'@ grquivo  Editar  Exibir  Inserir Eormatar Ferramentas Tabela Janela Ajuda

IR

ITl'tuIn:ul vITimes Mews Farman - 13 ~-|IN T S |§

Figura 1 - Estilo

K o [ o«

1.1Introducéo

Este € um modelo para que os projetos de graduagham uma referéncia a
ser seguida. Durante o texto serdo dadas inforreagdiegre como usar o modelo e
também algumas informacbes sobre como se referercidiguras, tabelas e
bibliografias no decorrer da escrita do trabalhmaJoutra fonte, que também pode
auxiliar na escrita do projeto de graduacao, éia para apresentacao de trabalhos que
pode ser adquirido na Biblioteca da UFES.[1]

Esta € uma sub-secdo. Para que uma sub-secdo esa@a gsubstitua a

formatacao pelo estilo Titulo 2. A numeracao € aatiica.

1.2 Capitulos

Cada capitulo deve contemplar sempre: Introducéeserd/olvimento,
conclusdes. Estas conclusfes, no caso de cadaloapitvem chamar a atencao do
leitor para as principais idéias discutidas e o faz a ligacdo, com o capitulo
seguinte. Ja as Conclusbes Gerais, que devem couampocapitulo, retomam as
principais idéias do trabalho e evoluem para a gaade conclusdo, apontando,
também, para possiveis propostas de continuidati@biiho.

1 Veja capitulo COMO FAZER UMA REFERENCIA BIBLIOGRAEA.
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1.2.1Texto Técnico

E aconselhado que um texto técnico seja escritopgemo impessoal.
(Exemplos: fez-se...; calculando-se...; consideseras seguintes equacodes...). Devem
ser evitadas concordancias nas primeiras pessaasgidar e do plural.

Esta € uma sub-sub-secdo. Para que uma sub-subssggderada substitua a

formatacao pelo estilo Titulo 3. A numeracao € iaatiica.

1.2.1.1Niveis das secbes

Este é o ultimo nivel formatado para as sub-se¢Bedste ainda um nivel 5
formatado porém, € para ser usado para as secOespmndentes ao Resumo,
Agradecimentos e Dedicatoria.

Esta é uma sub-sub-sub-secdo. Para gerar uma lsidHsisecao substitua a
formatacao pelo estilo Titulo 4. A numeracao € iaatiica.

Aconselha-se a ndo utilizar mais que 4 niveis dessgoes.

1.3 Simbologia e Glossario

Uma Simbologia € sempre util quando ha muitas dmps|cnas quais sao
usados muitos simbolos, ou demasiadas siglas. Wss&io é também util quando
aparecem muitos termos ou expressdes pouco corava peitor e que tornariam o
texto muito pesado se fossem explicadas dentro dele

Na sec¢do Simbologia, as listas de abreviaturasigies e de simbolos usados
no texto devem ser apresentados em ordem alfapé&teguidos da expressao
correspondente por extenso. O mesmo procediment sk seguido para a relagao

de termos que ira compor o Glossério.

1.4 Conclusodes

No Capitulo | foi apresentado como deve ser a @ivde cada capitulo de um trabalho,
comecando por uma introdugéo, passando pelo ddsangato a que se refere o capitulo e
por fim as conclusdes relacionadas ao que foi tdcno capitulo.
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Nos préximo capitulo, dando continuidade a elaldwate um modelo para projeto de
graduacdo, sera apresentado como se referenaiaa éigura no texto e como elaborar a lista
de figuras.
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2 FIGURAS

Cada capitulo novo deve ser comecado numa pagifiemte nova. O texto

fica mais elegante.

2.1 Introducéao

Neste capitulo seré discutido como lidar com agéig que deverdo ser apresentadas no texto.

2.2 Como se referenciar a uma figura
Sempre que no texto se fizer referéncia a umadjgn@o use a expressao
“figura abaixo, ou ao lado”, use a figura numergma, ex: Na Figura 1 pode-se ver o

robé desenvolvido por professores e alunos do aedengenharia Elétrica da UFES.

Figura 2 - Robd quadrupede

2.3 Como colocar legenda em figura

A colocacéo da legenda da figura ja esta formatasta fazer: na barra de
Menu clique eninserir, depois clique enbegenda A caixa de legenda aparecera e
vocé selecionara, edome se a legenda é pagguacag Figura ou Tabela Uma vez
selecionada para 0 que serd a legenda, a numesacdocautomatica, no caso do

exemplo, Figura 1, entdo é s6 vocé escrever adageorespondente a figura.
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2.3.1Como fazer a lista de figuras

Para fazer a lista de figura, va para a folha deste cujo titulo € LISTA DE
FIGURAS. Na barra de Menu clique énserir, depois clique erindicese depois em
indice de figurase selecione elome da legenda objetoFigura. Depois clique em

OK. O indice ja esta formatado e ser4d montado autoamaénte.

2.4 Conclusdes

Neste capitulo apresentou-se o tratamento quesgg\dado as figuras no decorrer de um
texto. No capitulo a seguir sera usada a mesmaadpem para Tabelas.
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3 TABELAS

3.1Introducéo

Num texto técnico € comum o uso de tabelas parasepessa apresentar dados de uma
maneira clara e consistente.

3.2Como se referenciar a uma tabela

A colocacao de tabelas segue 0 mesmo procedimerdaog descrito para
colocacao de figuras. As tabelas também devemuwsremadas e legendadas. O texto
fica mais claro e organizado, por ex.: A Tabelgpfesenta a capacidade instalada de

geracdo do parque energético brasileird. [2]

CAPACIDADE INSTALADA DE GERAGAO - MW

ESPECIFICAG.&O 1970 1950 1990 1998 1999
TOTAL 11048 33472 53050 65209 68181
HIDR:C 8835 27649 45558 56759 559495
CEMTRAIS PUBLICAS G450 27081 44934 29857 58056
AUTOPRODUTORES Ja3 265 G224 a0z 2
TERMO 243 a523 492 40 =K
CENTRAIS PUBLICAS 1619 3454 4827 5455 5574
Eficiéncia média - % 24 27 26 24 2r
AUTOPRODUTORES 294 2339 2665 2995 F308
Eficiéncia média - % 31 39 3r 35 35

Tabela 1 - Capacidade instalada de geracao

3.3Como colocar legenda em tabela
Siga 0 mesmo procedimento usado para colocar legemdfigura, tomando o

cuidado de selecionar eome o objetoTabela

3.3.1Como fazer a lista de tabelas

Para fazer a lista de tabelas, v4 para a folha tityéo é LISTA DE
TABELAS. Na barra de Menu clique dmserir, depois clique erindicese depois em
indice de figurae selecione eMlome da legenda objetoTabela,depois clique em

OK. O indice ja esta formatado e sera montado autoamaéinte. O procedimento,

2 \/eja capitulo COMO FAZER UMA REFERENCIA BIBLIOGRAEA.
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portanto, € o mesmo que foi usado para montataadss figuras, a Unica diferenca é

que deve ser selecionatlabelano Nome da legenda

3.4 Conclusdes

Foi apresentado como usar tabelas num texto. Arseguproximo capitulo, sera discutido
como se fazer um sumario.
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4 SUMARIO

4.1 Introducéo

No Sumario é feita a apresentacao das divisbesbalho na mesma ordem em que se
sucedem no corpo do texto, seguidas da respecgiaggao.

4.2 Como se fazer o Sumario

Para se fazer o Sumario do trabalho, proceda agaipara a folha cujo titulo
é SUMARIO. Na barra de Menu clique énserir, depois clique enndicese depois
em Indice analiticoe selecione erhlivel o nimero corresponde aos niveis de secdes
usados, que no caso edepois cliqgue enDK. O sumario ja esta formatado e sera
montado automaticamente.

Sempre que precisar atualizar o Sumario, use a E&bepois de posicionar o

cursor em algum ponto do texto do Sumario.

4.3 Conclusoes

Foi apresentado neste capitulo, como procedersediazer o Sumario usando o modelo para
Projeto de Graduacao. No capitulo a seguir seesaptado como se fazer uma referéncia
bibliogréfica.
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5 COMO FAZER REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

5.1 Introducéo

Num texto € comum se fazer referéncia a outro®sejét existentes, figuras,
tabelas, etc. Sempre que se fizer uma afirmacacoriamge, citar uma idéia
desenvolvida por alguém e que sera aplicada naltr@bé importante e ético que se
dé o crédito a quem de direito e isso se faz adrdaéeferéncia que deve ser descrita
no fim do trabalho, sob o titulo REFERENCIAS BIBIGRAFICAS.

5.2 Como se fazer uma referéncia bibliografica

No capitulo 1 é citado o guia de escrita de traimlleditado pela Biblioteca
da UFES, mas ndo é informada no texto a descrig@gpleta do documento. A
descricdo completa do documento deve ser feita apitutlo REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS, e a numeracio entre colchetes qu@ece no texto, no caso 1
por ser a primeira, é que faz a ligacdo entre te& qual a referéncia é citada e o
capitulo dedicado as referéncias bibliograficastr@exemplo no qual é necessaria
uma referéncia é a apresentacao, no texto, daadbglie foi copiada da Sinopse do
Balanco Energético. Para que seja feita a refaa@widocumento de origem do qual a
tabela foi retirada, colocou-se novamente a nurderapntre colchetes, [2] no caso
deste texto, que aponta para a descricdo destendatw no capitulo de referéncias
bibliograficas.

Para se fazer a referéncia bibliografica, sigaramad\BR 6023 da ABNT. Na

Biblioteca Central da UFES pode ser comprado o gara a escrita das referéncias

[3].

5.3 Conclusbes

Neste capitulo foi apresentado o procedimento paréazer uma referéncia
bibliografica e mostrado a importancia de se dacréditos a quem de direito. Falta
agora, no capitulo das Referéncias Bibliograficdescrever completamente o

documento a que se fez referéncia no texto.
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6 COPIAS DO TRABALHO

6.1 Introducéo

Pelas normas para Projeto de Graduacéao, o alumoetieregar a Coordenacao de Projeto de
Graduacao uma copia escrita da versao final daltrale uma cépia eletrdnica.

6.2 Copia eletronica

A Coordenacao, por experiéncia adquirida no pracessgyere que a copia eletrénica deve ser
em CD. A alta taxa de armazenagem do CD facilgeasagcédo de arquivos grandes que
necessitariam de varios disquetes, além de sereos mais confiaveis e de maior vida util.
Cole um envelope na contra-capa da copia do traluplb seréd entregue a Coordenacao e
coloque o CD dentro.

6.3 Conclusdes

Foi sugerido que a cOpia eletronica seja em Casksipias ficardo armazenadas para que
possam ser usadas na divulgacéo dos trabalhos.



20

7 CONCLUSOES

Neste modelo foram apresentadas algumas sugest@egye possam auxiliar os alunos na
escrita dos Projetos de Graduacéo, tornando asstexdis elaborados e profissionais,
servindo de experiéncias para a escrita de outatbalhos no decorrer da carreira técnica de

cada um.
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APENDICE A

No apéndice deve ser apresentado material suplamdmpossivel interesse para consulta
durante a leitura do texto, ndo sendo, porém, jpaegrante do trabalho e nem sempre de

autoria do proprio autor. Por exemplo, um decret@itado no texto do trabalho.

Caso haja mais de um, cada apéndice é indicaddgrelo APENDICE, seguido da letra de

ordem.
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